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1
Organization Chart P Org.Chart_2301_Vehha Rev.06 (2024-01-11)

2 Job Description ทุกตาํแหน่ง P
3

Staff Allocation P
2023-09-25_LET.2301.230925.HSL.SC.1-

ลูกคา้อนุมตัิแลว้1

4 Project Directory P 2024-04-03_Project Directory_Vehha

5 หนงัสืออนุญาตการก่อสร้าง P 2023-05-30_Vehha_ฉบบัตอ่อายใุบรับแจง้การก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ

6 Project Procurement Strategy P
7 Procurement Program P
8 Document List P
9 แบบสอบถามความตอ้งการดา้นเอกสารทีÉเจา้ของโครงการตอบกลบัแลว้ P ตอบกบัวนัทีÉ 13/02/23 

10 นโยบายคุณภาพของบริษทัติดทีÉบอร์ดโครงการ P มีสาํนกังานสนามแลว้

11 ป้ายสติËกเกอร์ชืÉอบริษทัติดหนา้สาํนกังานสนาม P
12 ป้ายไวนิลติดหนา้ทางเขา้โครงการ P
13 ป้ายไวนิลติดบนอาคารก่อสร้าง P ยงัไม่ถึงขัÊนตอนนัÊน

14 ป้ายงดรับของขวญัภายในสาํนกังาน P
15 รายการส่งมอบอุปกรณ์ตา่งๆ ใหพ้นกังานภายในโครงการใชง้าน P
16 List of Quality Record : Project Site P 1 ก.พ. 66

17 ลายเซ็นในอีเมลลถู์กตอ้ง (ในทีมงานโครงการ) P
18 จดหมายแจง้รายละเอียดการใชเ้อกสารภายในโครงการถึงผูรั้บเหมาแตล่ะราย

18.1  งานเขม็ P LET.2301.230103.ITT.WT.1

Update ถึงวันทีÉ / เอกสารฉบับล่าสุด 

(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

เอกสารทีÉจัดทํา / ติดตามให้มีโดย Project Alliance (ฝ่ายโครงการ)

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ
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า Update ถึงวันทีÉ / เอกสารฉบับล่าสุด 

(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

18.2 งานโครสร้าง และสถาปัตยกรรม P LET.2301.230429.PB.WT.1

18.3 งานระบบ P LET.2301.230429.PB.WT.1

18.4 งานกระจก และอลูมิเนียม P LET.2301.230429.PB.WT.1

18.5 งานตกแตง่ภายใน P
18.6 งานอืÉนๆ (ระบุ) P ยงัไม่มีผูรั้บเหมา

19 การแจง้เปลีÉยนแปลงการใชแ้บบฟอร์มใหผู้รั้บเหมาทราบ P 6 ก.ย. 66 เพิÉมเติมแบบฟอร์ม ภายในโครงการ

20 การกาํหนดหมายเลขเอกสารออกถูกตอ้ง P 31 ม.ค. 66

21 ระบบการจดัเกบ็เอกสาร P
21.1 Soft File ในระบบไฟลก์ลาง P
21.2 Hard Copy P จดัเกบ็ Soft File / มีสาํนกังานสนามประจาํโครงการแลว้

22 รายงานประจาํวนัทีÉจดัทาํโดย PAC P 30 เม.ย. 67

23 Monthly Report P
24 ตารางวิเคราะห์ความเสีÉยงโครงการ P
25 การบนัทึกสถานะเอกสาร P

25.1 Document In P
25.2 Document Out P
25.3 RFA-GEN Log File P
25.4 RFA-MAT Log File P
25.5 RFA-SHD Log File P
25.6 RFA-PAY Log File P
25.7 RFI Log File P
25.8 RFIn Log File P
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า Update ถึงวันทีÉ / เอกสารฉบับล่าสุด 

(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

25.9 NCR Log File P
25.10 RFC Log File P
25.10 VA+SI+RFV+CER Log File P

26 Back up ไฟลก์ลางทุกสัปดาห์ P จดัเกบ็ในระบบ Clooud

27 Site Instruction ไดจ้ดัทาํ VA ครบถว้น P
28 Design Drawing Register และ Stamp Superseded ในแบบทีÉลา้สมยั  (แบบจาก

ผูอ้อกแบบ)  แบ่งเป็นงานตา่งๆ ดงันีÊ

28.1 งานเขม็ P
28.2 งานโครงสร้าง P
28.3 งานสถาปัตยกรรม P
28.4 งานระบบไฟฟ้า P
28.5 งานระบบระบายอากาศ P
28.6 งานระบบประปา P
28.7 งานระบบป้องกนัอคัคีภยั P
28.8 งานตกแตง่ภายใน P
28.9 งาน Landscape P
28.10 งานป้าย P
28.11 งานอืÉนๆ ระบุ.................

29 จดัทาํ Site Instruction + VA เพืÉอส่งแบบสาํหรับก่อสร้างใหผู้รั้บเหมาทาํงาน แบ่งเป็นงาน

ตา่งๆ ดงันีÊ

29.1 งานเขม็ P
29.2 งานโครงสร้าง P
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า Update ถึงวันทีÉ / เอกสารฉบับล่าสุด 

(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

29.3 งานสถาปัตยกรรม P
29.4 งานระบบไฟฟ้า P
29.5 งานระบบระบายอากาศ P
29.6 งานระบบประปา P
29.7 งานระบบป้องกนัอคัคีภยั P
29.8 งานตกแตง่ภายใน P
29.9 งาน Landscape P
29.10 งานป้าย P
29.11 งานอืÉนๆ ระบุ................. P ยงัไม่มีการออกเอกสาร

30 จดัทาํ Letter of Recommendation (ระบุแยกแตล่ะงาน)

30.1 งานเขม็ P
30.2 งานโครงสร้าง และสถาปัตยกรรม P
30.3 งานไฟฟ้า P
30.4 งานกระจกและอลูมิเนียม P
30.5 งานตกแตง่ภายใน P
30.6 งานอืÉนๆ ระบุ................. P
31 Letter of Award / Intent (ระบุแยกแตล่ะงาน)

31.1 งานเขม็ P
31.2 งานโครงสร้าง และสถาปัตยกรรม P
31.3 งานไฟฟ้า P
31.4 งานกระจกและอลูมิเนียม P
31.5 งานตกแตง่ภายใน P
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า Update ถึงวันทีÉ / เอกสารฉบับล่าสุด 

(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

31.6 งานอืÉนๆ ระบุ................. P
32 สาํเนาสัญญาของผูรั้บเหมา

32.1 งานเขม็ P สัญญาลงนามเรียบร้อยแลว้  2023-02-10

32.2 งานโครงสร้าง และสถาปัตยกรรม P สัญญาลงนามเรียบร้อยแลว้ 2023-08-11 

32.3 งานไฟฟ้า P สัญญาลงนามเรียบร้อยแลว้ 2023-08-11 

32.4 งานกระจกและอลูมิเนียม P
32.5 งานตกแตง่ภายใน P
32.6 งานอืÉนๆ ระบุ................. P ยงัไม่มีผูรั้บเหมา

33 Kick Off Meeting ของผูรั้บเหมาแตล่ะรายและมีหวัขอ้ครบถว้น

33.1 งานเขม็ P 5 ม.ค. 66

33.2 งานโครงสร้าง และสถาปัตยกรรม P 27 เม.ย. 66

33.3 งานไฟฟ้า P 27 เม.ย. 66

33.4 งานกระจกและอลูมิเนียม P 27 เม.ย. 66

33.5 งานตกแตง่ภายใน P 21 มี.ค. 67 ยงัไม่มีผูรั้บเหมา

33.6 งานอืÉนๆ ระบุ................. P ยงัไม่มีผูรั้บเหมา

34 ไดน้าํหวัขอ้ใน Kick Off Meeting มาติดตามตอ่ใน Site Meeting หรือ Project  Meeting  

เช่น QA, QC Plan, Method Statement เป็นตน้

34.1 งานเสาเขม็ P 5 ม.ค. 66

34.2  งานโครงสร้าง-สถาปัตยกรรม P 27 เม.ย. 66

34.3 งานระบบ P 27 เม.ย. 66

34.4 งานกระจก และอลูมิเนียม P 27 เม.ย. 66

34.5 งานตกแตง่ภายใน P
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า Update ถึงวันทีÉ / เอกสารฉบับล่าสุด 

(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

34.6 งานอืÉนๆ (ระบุ) P ยงัไม่มีผูรั้บเหมา

35 มีบนัทึกแจง้การกาํหนดมาตรการกรณีผูรั้บเหมาปิด NCR ไม่ตรงตามกาํหนด ให้

ผูรั้บเหมารับทราบครบทุกราย
P มีหวัขอ้ะบุใน Site Meeting 

36 ไดน้าํมาตรการมาใชก้รณีผูรั้บเหมาปิด  NCR ไม่ตรงตามกาํหนด กบัผูรั้บเหมาทุกราย P ยงัไม่มีการออกเอกสาร

37 ออก NCR ฉบบัใหม่ กรณีทีÉไม่ยอมรับการแกไ้ขครบถว้น P ยงัไม่มีการออกเอกสาร

38 ตารางการติดตามสัญญาในรายงานการประชุม

38.1 งานเขม็ P
38.2 งานโครงสร้าง และสถาปัตยกรรม P
38.3 งานไฟฟ้า P
38.4 งานกระจกและอลูมิเนียม P
38.5 งานตกแตง่ภายใน P
38.6 งานอืÉนๆ ระบุ................. P ยงัไม่มีผูรั้บเหมา

39 Calibate เครืÉองมือ P
39.1 มีการกาํหนดรายการ Calibate เครืÉองมือ P
39.2 ตารางการติดตามผล Calibate เครืÉองมือ P
39.3 เอกสาร Calibate เครืÉองมือ P
40 การติดตามเอกสารคงคา้งตา่งๆ ในรายงานการประชุม

40.1 RFV P มีหวัขอ้ะบุใน Site Meeting 

40.2 RFA-SHD P
40.3 RFA-MAT P
40.4  RFA-GEN P
40.5 RFI P มีหวัขอ้ะบุใน Site Meeting 
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า Update ถึงวันทีÉ / เอกสารฉบับล่าสุด 

(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

40.6 VA P มีหวัขอ้ะบุใน Site Meeting 

40.7 NCR P มีหวัขอ้ะบุใน Site Meeting 

41 มีแบบฟอร์มถูกตอ้งและเป็นปัจจุบนัจดัเกบ็ในไฟลก์ลาง เพืÉอไวใ้ชง้าน

41.1 List of Quality Record P FM-MR-05,11/09/20

41.2 Site Instruction P FM-OP-01_SI_(Thai) (2020-09-30)

41.3 VA P FM-OP-26_VA_(Thai) (2020-09-30)

41.4 NCR P FM-MR-13 NCR (Thai) (2020-11-16)

41.5 NCR Log File P
FM-MR-12 NCR Log File (Thai) (2020-09-

11)

41.6 Request for Clarification P FM-OP-05_RFC_(Thai) (2020-09-30)

41.7 Request for Clarification

41.8 CMC P FM-OP-23_CMC_(Thai) (2020-09-30)

41.9 CPC P FM-OP-07_CPC_(Thai) (2020-09-30)

41.1 CFC

41.11 Work Area Handover Sheet P
FM-OP-25_Work - Area Hand Over 

Sheet_(Thai) (2020-09-30)

41.12 Contractors / Suppliers finalization Sheet P
FM-OP-29 Contractors  Suppliers 

Finalization Sheet (2022-01-20)

41.13 ตารางวิเคราะห์ความเสีÉยง P
FM-MR-25.1_รายงานการวิเคราะห์ความ

เสีÉยง_(For Project) (2022-06-13)_PAC

41.14 Defect List P FM-OP-15_Defect List_(Thai) (2023-03-15)

41.15 Outstanding Work List P
FM-OP-14_Outstanding Work List (2020-09-

11)
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(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

41.16 Letter P Letter Form (Thai) (2020-11-25)

41.17 Memorandum P Memorandum Form (ไทย) (2021-01-19)

41.18 Document Transmittal P Transmittal Form (2020-11-26)_PAC

14.19 รายงานประจาํวนัทีÉจดัทาํโดย PAC P
FM-OP-37 Daily Report_Construction 

(PAC_Thai) (2022-07-14) (1)

41.20 Logo P
42 ใชแ้บบฟอร์มถูกตอ้ง และเป็นปัจจุบนั

42.1 List of Quality Record P 1 ก.พ. 66

42.2 Site Instruction P SI.2301.231216.PB.WH.1(STR-004)

42.3 VA P VA.2301.231216.HSL.WH.1(STR-004)

42.4  NCR P NCR.2301.240429.PB.NN.1 (STR-020)

42.5 NCR Log File P
42.6 Request for Clarification P
42.7 Request for Clarification

42.8 CMC P ยงัไม่มีการออกเอกสาร

42.9 CPC P CPC.2301.230824.ITT.WT.1 งานก่อสร้างเสาเขม็เจาะ

42.10  CFC P ยงัไม่มีการออกเอกสาร

42.11 Work Area Handover Sheet P ยงัไม่มีการออกเอกสาร

42.12 Contractors / Suppliers finalization Sheet P
42.13 ตารางวิเคราะห์ความเสีÉยง P
42.14 Defect List P ยงัไม่มีการออกเอกสาร

42.15 Outstanding Work List P ยงัไม่มีการออกเอกสาร
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า Update ถึงวันทีÉ / เอกสารฉบับล่าสุด 

(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

42.16 Letter P LET.2301.230127.ITT.WT. 1

42.17 Memorandum P MEM.2301.230612.PB.WT.1

42.18 Document Transmittal P
42.19 แบบสอบถามความตอ้งการดา้นเอกสาร P 13 ก.พ. 66

42.20 รายงานประจาํวนัทีÉจดัทาํโดย PAC P 29 ก.พ. 67

42.21 Logo P 31 พ.ค. 66

43 จดัส่งสาํเนาเอกสารใหเ้จา้ของโครงการ (จดัเกบ็ไฟลอี์เมลล)์ 29 ก.พ. 67

43.1 Non Conforming Report P NCR.2301.240322.PB.SCHU.2 (STR-015)

43.2 Site Instruction P SI.2301.231216.PB.WH.1(STR-004)

43.3 Request For Variation Order P VA.2301.231216.HSL.WH.1(STR-004)

43.4 Requested For Information P RFI-PB-PAC-STR-041

43.5 Request For Approval – General P RFA-GEN-PB-PAC-STR-209

43.6 Request For Approval – Material P RFA-MAT-PB-PAC-STR-020

43.7 Request For Approval – Shop Drawing P RFA-SHD-PB-PAC-STR-260

43.8 Request For Inspection P RFIn-PB-PAC-STR-260

43.9 Daily Request ของผูรั้บเหมา P
43.10 Daily Report ของผูรั้บเหมา P
43.11 Weekly Report ของผูรั้บเหมา P RFA-GEN-PB-PAC-STR-209

44 ส่งอีเมลลเ์วียนเอกสารใหก้บัทีมงานครบถว้น P 31 มี.ค. 67

45 จดัส่งรายการวสัดุให ้Designer เพืÉอพิจารณาวา่ตอ้งการอนุมติัรายการใดบา้ง

45.1 งานเขม็ P
45.2 งานสถาปัตย์ P
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า Update ถึงวันทีÉ / เอกสารฉบับล่าสุด 

(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

45.3  งานโครงสร้าง P
45.4 งานระบบไฟฟ้า P
45.5 งานระบบปรับอากาศ P
45.6 งานระบบประปา P
45.7 งานตกแตง่ภายใน P
45.8 งานป้าย P ยงัไม่มีผูรั้บเหมา

45.9  งาน Landscape P
45.10  งานอืÉน (ระบุ) P ยงัไม่มีผูรั้บเหมา

46 จดัส่งรายการ Shop Drawingให ้Designer เพืÉอพิจารณาวา่ตอ้งการอนุมติัรายการใดบา้ง

46.1 งานเขม็ P
46.2 งานสถาปัตย์ P
46.3  งานโครงสร้าง P
46.4 งานระบบไฟฟ้า P
46.5 งานระบบปรับอากาศ P
46.6 งานระบบประปา P
46.7 งานตกแตง่ภายใน P
46.8 งานป้าย P ยงัไม่มีผูรั้บเหมา

46.9  งาน Landscape P
46.10  งานอืÉน (ระบุ) P ยงัไม่มีผูรั้บเหมา

47
Request for Clarification ไดด้าํเนินการเอกสารออก SI / NCR / Other หลงัไดรั้บคาํตอบ

จากผูอ้อกแบบครบถว้นทุกฉบบัแลว้
P RFC.2301.240319.A49.CCH.1(ARC-010)

48 RFA-SHD มีการบนัทึกสถานะการอนุมติัลงในแบบครบถว้น P RFA-SHD-PB-PAC-STR-260

49 มีการบนัทึกสถานะการอนุมตัิในตวัอยา่งวสัดุ และภาพถ่ายของวสัดุ ในเอกสาร 

RFA-MAT ครบถว้น
P RFA-MAT-PB-PAC-STR-020
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า Update ถึงวันทีÉ / เอกสารฉบับล่าสุด 

(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

50
Request for Inspection ไดแ้นบ Shop Drawing ฉบบัล่าสุด มีการตรวจสอบโดยวิศวกร / 

สถาปนิก และลงนามซํÊาเพืÉอยนืยนัวา่แบบถูกตอ้งใชส้าํหรับการตรวจงาน
P RFIn-PB-PAC-STR-260

51
มีบนัทึกการมอบหมายใหที้มงานลงนามในเอกสารแทนในกรณีทีÉผูจ้ดัการ – โครงการ 

กรณีทีÉไม่สามารถลงนามได้
P LET.2301.230214.HSL.TBA.1

52 ตารางสรุปเอกสารการทาํงานล่วงเวลา (OT) P 31 มี.ค. 67

53 จดหมายแจง้เตือนความล่าชา้ และเร่งรัดงาน

53.1  งานเขม็ P LET.2301.230127.ITT.WT. 1 เตือนงานรัÊ วชัÉวคราวลา่ชา้

53.2  งานโครงสร้าง – สถาปัตยกรรม P ผูรั้บเหมาหลกั เริÉมทาํงาน 15-05-66

53.3  งานระบบ P ผูรั้บเหมาหลกั เริÉมทาํงาน 15-05-66

53.4  งานกระจก และอลูมิเนียม P ผูรั้บเหมาหลกั เริÉมทาํงาน 15-05-66

53.5  งานตกแตง่ภายใน P เริÉมงาน 21-03-67

53.6 งานอืÉนๆ (ระบุ) P ยงัไม่มีผูรั้บเหมา

54 หนงัสือเร่งรัดงานตาม Milestone

54.1  งานเขม็ P
54.2  งานโครงสร้าง – สถาปัตยกรรม P LET.2301.231215.PB.WT.1 ผูรั้บเหมาหลกั เริÉมทาํงาน 15-05-66

54.3  งานระบบ P ผูรั้บเหมาหลกั เริÉมทาํงาน 15-05-66

54.4  งานกระจก และอลูมิเนียม P ผูรั้บเหมาหลกั เริÉมทาํงาน 15-05-66

54.5  งานตกแตง่ภายใน P เริÉมงาน 21-03-67

54.6 งานอืÉนๆ (ระบุ) P ยงัไม่มีผูรั้บเหมา

55 Certificate Of Milestone Completion (CMC) ของผูรั้บเหมาแตล่ะราย

55.1 งานเขม็ ล่าสุด Milestone ทีÉ.............. P
55.2 งานโครงสร้าง – สถาปัตยกรรม  ล่าสุด Milestone ทีÉ..1.... P CMC.2301.240105.PB.WT.1

11 / 16 Form, 11/01/22

ตัว
อย
่าง



สรุปวันทีÉ : 30 เมษายน 2567

จัด
ทํ

าแ
ล้ว

 / 
มี 

/ U
pd

at
e

 / 
คร

บ

จัด
ทํ

า 
/ มี

 แ
ต่ไ

ม่
 

U
pd

at
e 

/ ไ
ม่ค

รบ

ยัง
ไม่

ได้
จัด

ทํ
า

ยัง
ไม่

ถึง
ขัÊน

ตอ
น

น
ีÊ

ไม่
ต้อ

งจ
ัดทํ

า Update ถึงวันทีÉ / เอกสารฉบับล่าสุด 

(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

55.3 งานระบบ ล่าสุด Milestone ทีÉ.............. P
55.4 งานกระจก และอลูมิเนียม ล่าสุด Milestone ทีÉ.............. P
55.5 งานตกแตง่ภายใน ลา่สุด Milestone ทีÉ.............. P
56 หนงัสือเร่งรัดการส่งมอบงาน

56.1  งานเขม็ P
56.2  งานโครงสร้าง – สถาปัตยกรรม P
56.3  งานระบบ P
56.4  งานกระจก และอลูมิเนียม P
56.5  งานตกแตง่ภายใน P
56.6 งานอืÉนๆ (ระบุ) P
57 แผนการส่งมอบงานของผูรั้บเหมา

57.1  งานเขม็ P
57.2  งานโครงสร้าง – สถาปัตยกรรม P
57.3 งานระบบ P
57.4 งานกระจก และอลูมิเนียม P
57.5 งานตกแตง่ภายใน P
57.6 งานอืÉนๆ (ระบุ) P

1 จดหมายแจง้ใหเ้ริÉมงานจากทางเจา้ของโครงการ 

2 รายงานการเริÉมงาน (Inspection Report) ส่งใหจ้า้ของโครงการ

3 จดหมายมอบอาํนาจใหผู้จ้ดัการ-โครงการเป็นผูล้งนามในเอกสารโครงการ

4 จดหมายแจง้รายชืÉอ / เปลีÉยนแปลงบุคลากรปฏิบติังานภายในโครงการ

5 ตารางกาํหนดวนัประชุมตรวจการจา้ง

โครงการทีÉเป็นหน่วยงานราชการ
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า Update ถึงวันทีÉ / เอกสารฉบับล่าสุด 

(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

6 Presentation สาํหรับการประชุมตรวจการจา้ง 

7 รายงานตรวจการจา้งแตล่ะงวด

1 จดัรูปแบบเอกสารติดตอ่ทีÉเป็นมาตรฐาน และขัÊนตอนเพืÉออาํนวยการติดตอ่ทีÉมี

ประสิทธิภาพ
P

2 จดัใหมี้กฎระเบียบปฏิบติังานของโครงการ P
3 ตรวจสอบเอกสารเพืÉอก่อสร้างจากผูอ้อกแบบ และร้องขอใหด้าํเนินการแกไ้ขถา้พบขอ้

ขดัแยง้
P

4
ติดตาม ใหผู้รั้บเหมา จดัส่งโปรแกรมการทาํงานตามสัญญาทีÉละเอียดเพียงพอ ก่อนเริÉมงาน P

5 ตรวจสอบโปรแกรมการทาํงานของผูรั้บเหมา แนะนาํตอ่รองใหป้รับปรุงใหส้อดคลอ้งกบั

ความตอ้งการของเจา้ของโครงการ
P

6 ติดตามการปฏิบติังานของผูรั้บเหมาใหเ้ป็นไปตามโปรแกรม ติดตอ่กบัผูบ้ริหารของ

ผูรั้บเหมาตามสมควร
P

7 พิจารณาผลงานทีÉปฏิบตัิไดจ้ริงของผูรั้บเหมา เมืÉอมีการขอเบิกงวดงาน รับรองผลงานเพืÉอ

การเบิกเงินของผูรั้บเหมา
P

8 พิจารณาโปรแกรมการจดัส่งวสัดุเขา้หน่วยงาน ของผูรั้บเหมา โดยเฉพาะวสัดุทีÉตอ้งสัÉง

ล่วงหนา้นาน เช่นเครืÉองจกัร เป็นตน้
P

9 เปรียบเทียบ และแนะนาํการขอขยายเวลา P
10 ติดตามประสิทธิภาพของผูรั้บเหมาในการทาํงานแตล่ะวนั P
11 ตรวจสอบ Daily Request และ Daily Report ของผูรั้บเหมา P
12 ติดตามผูรั้บเหมาในการทาํงานใหส้อดคลอ้งกบัขอบเขตงานตามสัญญา P
13 พิจารณา ขัÊนตอน และวิธีการทาํงานทีÉผูรั้บเหมานาํเสนอ P

รายการทีÉต้องดาํเนินการรตามขอบเขตการบริการ
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รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

14 พิจารณาแผนการจดัการในหน่วยงานของผูรั้บเหมา รวมถึงการจดัทางเขา้ ทีÉเกบ็วสัดุ สิÉง

อาํนวยความสะดวก สวสัดิการ สาธารณูปโภค ดบัเพลิง ปฐมพยาบาล เส้นทางปลอดภยั

และทางออกฉุกเฉิน เป็นตน้

P

15 จดัทาํขอ้แนะนาํ และอนุมติั Safety and Security Plan ของผูรั้บเหมา P
16 จดัทาํขอ้แนะนาํการบริหารคุณภาพ และอนุมติัแผนการทาํงานของผูรั้บเหมา P
17 ติดตามแผนดา้นคุณภาพของผูรั้บเหมา P
18 ติดตามผลการทดสอบวสัดุ และตรวจสอบใหส้อดคลอ้งกบัขอ้กาํหนด โดยสถาบนัทีÉ

ไดรั้บอนุมตัิ และตรวจสอบและยนืยนัขอ้มูลใหส้อดคลอ้งกบัมาตรฐานทีÉกาํหนด
P

19 จดัทาํและส่งรายงานประจาํเดือน ซึÉ งประกอบดว้ยหวัขอ้ เกีÉยวกบัการออกแบบ การขอ

ใบอนุญาต การประมูล เจรจาตอ่รอง และตกลงกบับุคคลทีÉสาม ผลงานของผูรั้บเหมา 

รายงานความกา้วหนา้เทียบกบังาน ดา้นการเงิน เอกสารคํÊาประกนั ภาพความกา้วหนา้ 

ปัญหา และ คาํแนะนาํแกไ้ข

P

20 จดัทาํและบริหารขัÊนตอนการทดสอบงานระบบทัÊงหมดกบัผูรั้บเหมาและทีÉปรึกษาทีÉ

เหมาะสม
P

21 จดัทาํมาตรฐานการส่งมอบงานทัÊงหมด และแผนงานของผูรั้บเหมา P
22 ตรวจสอบ จดัทาํ และส่ง Defect Lists และแผนการแกไ้ขใหเ้จา้ของโครงการ P
23 แนะนาํเจา้ของโครงการ ในการรับมอบเพืÉอใชง้าน P
24 ประสานการส่งมอบงานใหฝ่้ายปฏิบติัการของเจา้ของโครงการ พร้อมเอกสารทีÉจาํเป็นใน

การฝึกอบรม บนัทึกการทดสอบอุปกรณ์สาํคญั แบบก่อสร้างจริง คูมื่อการดูแลรักษาและ

ใชง้าน และ Defect Lists ทีÉคงคา้ง

P

25 ตรวจสอบและออกเอกสารรับรองการส่งมอบงานเพืÉอใชง้าน P
26 พิจารณาเรืÉองเคลมตา่งๆ โดย Quantity Surveyor ช่วยสนบัสนุนเฉพาะทีÉเกีÉยวกบัราคา 

ปริมาณ และเชิงสัญญา
P
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า Update ถึงวันทีÉ / เอกสารฉบับล่าสุด 

(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

รายการเอกสารติดตามให้ผู้รับเหมาจัดส่ง (ผู้รับเหมางานหลกั  บริษทั พรีบลิท์  จํากดั (มหาชน) )

1 Organization Chart P
2 หนงัสือคํÊาประกนัการทาํงาน P
3 กรมธรรมป์ระกนัภยัก่อสร้าง P 13 ม.ค. 66

4 Master Schedule P
5 Weekly Schedule P
6 3 Week Schedule P
7 Project Quality Plan P RFA-GEN-PB-PAC-STR-019Rev.1

8 Work Method Statement P RFA-GEN-PB-PAC-STR-002

9 Risk Assessment P
10 Safety Plan P RFA-GEN-PB-PAC-STR-005

11 เอกสารการตรวจสอบบา้นขา้งเคียง P
12 แผนงานการจดัส่งเครืÉองมือ/อุปกรณ์ / เครืÉองจกัรเขา้ในหน่วยงานก่อสร้าง P
13 แผนงานการจดัส่ง Shop Drawing P
14 แผนงานการจดัส่ง Material P
15 Request for Variation work  มี Site Instruction แนบครบถว้นทุกฉบบั P

16
Request for Approval of Material มีตวัอยา่งวสัดุ และติดขอ้มูลเลขทีÉเอกสารอา้งอิง และ

ช่องสาํหรับพิจารณา พร้อมถ่ายรูปแนบเอกสารครบถว้น
P

17 Request for Approval of Shop Drawing P
18  ตรา Stamp PAC Review หรือ Title Box ในแบบทีÉขออนุมตัิทุกแผน่ P
19 Shop Drawing Register แนบเอกสาร RFA - Shop Drawing ทุกฉบบั P
20 Request for Inspection มีระบุ Criteria ครบถว้น P
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า Update ถึงวันทีÉ / เอกสารฉบับล่าสุด 

(เลขทีÉ / ครัÊงทีÉ / เดือน)

รายการเอกสารทีÉต้องดําเนินการในโครงการ

(ช่วง Construction)

โครงการ : Vehha (High Rise Condominium at Huahin)

ทีÉ รายการ

โปรด  

กําหนดวันทีÉทีÉจัดทําหรือแก้ไขให้เสร็จ /

ระบุเหตุผล/ ระบุวิธีการ

21 Daily Work Request P
22 Daily Work Report P
23 Weekly Report (จดัส่งเป็นเอกสาร RFA-GEN เพืÉอใหต้รวจสอบล่วงหนา้) P RFA-GEN-PB-PAC-STR-194

24 Monthly Report P RFA-GEN-PB-PAC-STR-177

25 Safety Report P
26 Equipment and Tools Calibration P RFA-GEN-PB-PAC-STR-009

27 ตารางสรุปการส่งผลทดสอบคอนกรีต P
28 ผลทดสอบคอนกรีต P RFA-GEN-PB-PAC-STR-166

29 ตารางสรุปการส่งผลทดสอบเหลก็ P RFA-GEN-PB-PAC-STR-086

30 ผลทดสอบเหลก็ P RFA-GEN-PB-PAC-STR-086

31 เอกสารขออนุมติัการใชแ้บบฟอร์มภายในโครงการ P ใชแ้บบฟอร์มของ PAC

32 แผนการส่งมอบงาน P
33 หนงัสือแจง้การส่งมอบงานตาม Milestone P
34 หนงัสือแจง้การส่งมอบงานตามสัญญา P

ผู้ตรวจสอบและจัดเตรียม ได้ตรวจสอบแล้วถูกต้อง

 (นางสาวธญัมน  ใบเกต)ุ (นายวุฒิเลิศ ทองดี)

เลขานุการ ผูจ้ดัการ - โครงการ

วนัทีÉ 30 เมษายน 2567 วนัทีÉ 30 เมษายน 2567
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